
Наименование должности, 

профессии 
Ведущий бухгалтер участка  «Доходы  

и реализация» 

Наименование структурного 

подразделения 

Отдел учета движения денежных средств 

Характер работы 

 

Постоянная работа, полная занятость 

Режим работы 

 

Пн.-Чт. с 8.30 до 17.15  

Пт. с 8.30 до 16.15 

Опыт работы Опыт работы в бюджетном учреждении желателен 

Квалификационные 

требования 

Высшее образование 

Дополнительная 

информация 

 

Требования к кандидату: 

1. Высшее образование; 

2. Знание программы 1С: Предприятие 8.3; 

3. Уверенный пользователь ПК; 

4. Желателен опыт работы в бюджетном 

учреждении. 

В должностные обязанности входит:  

1. Выполнение работы по организации и 

ведению бухгалтерского учета, а также 

осуществлению внутреннего контроля на 

соответствующих направлениях учета (учёт 

доходов Университета - контрактное обучение, 

подготовительные курсы, дополнительные 

образовательные услуги, научные исследования, 

конференции, аренда, столовая  и прочие услуги 

физическим и юридическим лицам). 

2. Формирование ежемесячно начисления по 

услугам и реализации в программе 1С. 

3. Учет поступления доходов на основании 

договора, выставление счетов, счетов-фактур и 

актов. 

4. Начисление штрафов и пеней по претензиям, 

выставленных при нарушении условий заключенных 

договоров между Университетом и 

покупателями/заказчиками. 

5. Проверка и подпись обходных листов 

обучающихся. 

6. На основании заявления студента или 

аспиранта и справки расчета проверка и расчет 

суммы возврата за контрактное обучение. 

7. Осуществление контроля за соблюдением 

порядка расчётов и платёжных обязательств. 

8. Проведение сверки взаиморасчетов  



с заказчиками, проведение инвентаризации. 

9. Составление статистической отчетности  

по направлениям участка. 

10. Сбор, анализ и предоставление данных для 

управленческого учета по запросу подразделений. 

Условия 

 

Трудоустройство в соответствии с ТК РФ; 

Социальный пакет; 

Заработная плата 130 000,00 руб. в месяц до вычета 

налогов. 

Контактное лицо Муравьева Мария Сергеевна 

Адрес 

 

199106, Санкт-Петербург, Васильевский остров,  

21 линия д.2 

Электронная почта sysoeva_maria@mail.ru 

 


